Landes-
hauptstadt Kiel %

Benutzungs- und Gebiihrensatzung des Stadtarchivs de r Landeshauptstadt Kiel
vom: 13.06.2016

Aufgrund der 88 27 Abs. 1 Satz 1 und 28 Nr. 13 der Gemeindeordnung fir Schleswig-Holstein in der
Fassung vom 28.02.2003 (GVOBI. Schl.-Holst. S. 57), zuletzt geandert durch Gesetz vom
07.07.2015, GVOBI. Schl.-H. S. 200, 203 wird nach Beschlussfassung der Ratsversammlung am
18.02.2016 die folgende Benutzungs- und Gebihrensatzung des Stadtarchivs der Landeshauptstadt
Kiel erlassen:

81
Aufgaben des Archivs

(1) Die Landeshauptstadt Kiel unterhalt ein Stadtarchiv. Es fordert die Erforschung und die
Kenntnisse der Stadtgeschichte, dient der Rechtssicherung und Verwaltungskontinuitat und schitzt
das Archivgut gegen Vernichtung und Zersplitterung.

(2) Das Stadtarchiv Kiel hat die Aufgabe, Unterlagen, die von der Stadtverwaltung zur Erfillung
ihrer Aufgaben nicht mehr bendtigt werden, zu ermitteln und auf ihre Archivwirdigkeit zu prifen, als
archivwiirdig festgestellte Unterlagen zu Gbernehmen, auf Dauer aufzubewahren, zu sichern, nach
archivfachlichen Grundsatzen zu erschlie3en und nutzbar zu machen. Diese Aufgabe erstreckt sich
auch auf Archivgut der Rechtsvorganger der Stadt, auf kommunale Eigenbetriebe und
Beteiligungsgesellschaften sowie ihre Funktionsvorganger.

(3) Soweit daran ein 6ffentliches Interesse besteht, ergénzt das Stadtarchiv seine Bestéande durch
sonstiges Dokumentationsmaterial. Es kann auch aufgrund von Vereinbarungen oder letztwilligen
Verfligungen archivwirdige Unterlagen Dritter, insbesondere privater Personen, archivieren. Fur das
fremde Archivgut gilt diese Satzung entsprechend, sofern mit den Eigentiimern keine anderen
Vereinbarungen getroffen werden oder besondere Festlegungen in den letztwilligen Verfligungen
nicht entgegenstehen.

§2

Benutzung des Archivs

(1) Alle Personen haben grundséatzlich das Recht, das Archivgut nach Mafl3gabe dieser Satzung zu
nutzen. Weitergehende gesetzliche Rechte bleiben unberihrt.

(2) Als Benutzung gelten
a) die Einsichtnahme in die Findblcher und sonstige Hilfsmittel,
b) die Einsichtnahme in Archiv- und Sammlungsgut,
c) die Anfertigung von Reproduktionen,
d) die Anfertigung von Abschriften sowie das Abhéren und Kopieren von Ton- und
Bildaufzeichnungen.

(3) Das Archivpersonal untersttitzt den Benutzer / die Benutzerin des Archivs durch Auskunft und
Beratung.



§3
Erlaubnispflicht, Benutzungsantrag

(1) Die Benutzung bedarf der Erlaubnis. Uber den Antrag sowie iiber Nebenbestimmungen und
Einschrankungen entscheidet die Leitung des Archivs nach Mal3gabe dieser Satzung und der
Gesetze.

(2) Fir jeden Benutzungszweck ist ein gesonderter Benutzungsantrag zu stellen. Der Antrag ist
schriftlich bei der Landeshauptstadt Kiel - Stadtarchiv einzureichen. In dem Benutzungsantrag sind
neben den Angaben zur Person der Zweck und der Gegenstand der Benutzung anzugeben. Bei
Minderjahrigen ist die schriftliche Zustimmung des gesetzlichen Vertreters auf Verlangen
vorzulegen.

(3) Der Antragsteller / die Antragstellerin hat sich auf Verlangen auszuweisen.

(4) Jeder Antragsteller / jede Antragstellerin muss bei der Antragstellung eine schriftliche Erklarung
daruber abgeben, dass er / sie bei der Auswertung des Archivgutes die Rechte und die
schutzwirdigen Belange der Landeshauptstadt Kiel sowie Betroffener und Dritter beachtet. Dazu
zahlen insbesondere bestehende Urheber- und Nutzungsrechte. VersttRe gegeniiber den
Berechtigten muss er / sie selbst vertreten. Die Landeshauptstadt Kiel ist von Anspriichen Dritter
freizustellen. Er / Sie hat sich schriftlich zur Beachtung dieser Satzung zu verpflichten.

(5) Jede Vertffentlichung (auch die wiederholte) von Reproduktionen aus den Bestanden des
Stadtarchivs Kiel ist genehmigungs- und gebuhrenpflichtig. Gebuhren fir Urheberrechte oder
Nutzungsrechte Dritter sind in den u.a. Verdffentlichungsgebihren nicht enthalten.

(6) Das Stadtarchiv kann Recherchedatenbanken und Reproduktionen von Archivgut digital
veroffentlichen, soweit Einschrénkungen des 89 des Landesarchivgesetzes nicht entgegenstehen
und insbesondere Urheber- oder Nutzungsrechte oder Personlichkeitsrechte Betroffener oder Dritter
nicht verletzt werden. Reproduktionen werden unter einer Lizenz digital verdffentlicht, die eine freie
Weiterverwendung mit der Auflage eines Herkunftsnachweises ermdglicht. Die Einsichtnahme und
die Weiterverwendung von Archivgutreproduktionen, die durch das Stadtarchiv nach diesen
Bestimmungen veroffentlicht worden sind, bedirfen keines Benutzungsantrags. Sie gelten nicht als
Benutzung im Sinne des 82 dieser Satzung.

84
Benutzungserlaubnis

(1) Die Benutzungserlaubnis wird erteilt, soweit Einschrankungen des 8§ 9 des
Landesarchivgesetzes nicht entgegenstehen. Die Einschrdnkungen des § 9 des
Landesarchivgesetzes gelten sinngemal mit der Mal3gabe, dass auch das Wohl der
Landeshauptstadt Kiel durch die Nutzung nicht beeintrachtigt werden darf. Die Benutzungserlaubnis
wird fur eine Person jeweils fir die Dauer eines Kalenderjahres erteilt. Sie ist nicht Ubertragbar und
gilt nur fiir den angegebenen Zweck und Gegenstand. Bei Anderungen ist ein erneuter Antrag zu
stellen.

(2) Die Benutzungserlaubnis darf mit Nebenbestimmungen (z.B. Auflagen, Bedingungen,
Befristungen) versehen werden. Dies gilt insbesondere fir die Verarbeitung personenbezogener
Daten. Sie kann eingeschrankt oder versagt werden, wenn der Antragsteller / die Antragstellerin
wiederholt und schwerwiegend gegen diese Satzung oder Nebenbestimmungen verstol3en hat.



Sie kann nachtraglich widerrufen werden, wenn

a) bekannt wird, dass bei ihrer Erteilung Versagungsgriinde nach § 9 des Landesarchivgesetzes
vorlagen,

b) Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

c) der Benutzer / die Benutzerin gegen diese Satzung oder erteilte Nebenbestimmungen verstof3t
oder

d) der Benutzer / die Benutzerin Urheber- und Nutzungsrechte oder schutzwirdige Belange der
Landeshauptstadt Kiel sowie Betroffener oder Dritter nicht beachtet.

Unter denselben Voraussetzungen ist auch die nachtragliche Aufnahme, Anderung und Erganzung
von Nebenbestimmungen zulassig.

8§85
Verhalten im Lesesaal, Behandlung der Archivalien

(1) Das Archiv- und Sammlungsgut kann nur im Lesesaal wahrend der festgesetzten
Offnungszeiten eingesehen werden. Das Betreten von Magazinen oder sonstigen
Aufbewahrungsraumen fur Archivgut durch Benutzer / Benutzerinnen ist nicht zulassig.

(2) Der Benutzer / die Benutzerin hat sich im Lesesaal so zu verhalten, dass andere Personen
weder behindert noch belastigt werden. Zum Schutz des Archivgutes ist es insbesondere untersagt,
im Lesesaal zu essen oder zu trinken. Taschen, Mappen, Mantel oder dergl. dirfen nicht mit in den
Lesesaal genommen werden. Telekommunikationsgerate sind auszuschalten.

(3) Das eigenmachtige Entfernen des Archivgutes aus den fur die Benutzung vorgesehenen
R&umen ist untersagt. Das Archivpersonal ist befugt, Kontrollen durchzuftihren.

(4) Das Archivpersonal kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivgutes beschranken.

(5) Das Archiv- und Sammlungsgut sowie die Findmittel sind sorgfaltig und behutsam zu behandeln.
Die vorgefundene Ordnung darf nicht verandert werden.

(6) Es ist untersagt, auf Archivgut und Findmitteln Vermerke, Striche oder Zeichen anzubringen, zu
radieren oder das Archivgut als Schreibunterlage zu benutzen oder sonstige Veranderungen
vorzunehmen. Im Lesesaal sind ausschlielich Bleistifte zu nutzen.

(7) Der Benutzer / die Benutzerin hat dem Archivpersonal Stérungen in der Ordnung, der
Reihenfolge der Schriftstiicke sowie Schaden oder Verlust am Archivgut unverziglich anzuzeigen.

(8) Fur die Benutzung von Archivgut, das auf Antrag des Benutzers / der Benutzerin leihweise von
anderen Archiven oder Institutionen Ubersandt wurde, gelten diese Bestimmungen entsprechend,
soweit nicht mit dem Ubersendenden Archiv andere Vereinbarungen getroffen werden. Die
entstehenden Kosten fir die Versendung tragt der Benutzer/die Benutzerin.

(9) In begrindeten Ausnahmeféllen kann Archivgut in beschranktem Umfang an hauptamtlich
verwaltete auswartige Archive/Museen oder, wenn solche nicht am Ort vorhanden sind, an
wissenschaftliche Bibliotheken oder 6ffentliche Dienststellen ausgeliehen werden, sofern
ordnungsgemale Benutzung und Aufbewahrung sowie fristgerechte Riickgabe gewahrleistet sind.
Die Kosten und die Geblhren tragt der Veranlasser der Ausleihe. Von versandtem Archivgut durfen
Reproduktionen nur nach ausdricklicher Genehmigung des Stadtarchivs angefertigt werden. 8 8
dieser Satzung gilt entsprechend.



§6
Haftung

(1) Der Benutzer / die Benutzerin haftet fir die von ihm / ihr verursachten Verluste oder
Beschadigungen des Uberlassenen Archivgutes sowie flir die sonst bei der Benutzung des Archivs
verursachten Schaden. Dies gilt nicht, wenn er / sie nachweist, dass ihn /sie kein Verschulden trifft.

(2) Die Stadt tibernimmt keine Haftung fir Schaden, die dem Benutzer / der Benutzerin bei der
Einsicht in Archivgut an Gesundheit (z.B. durch Pilzbefall, Mikroben usw.) oder Kleidung entstehen,
sofern die Schaden nicht auf Vorsatz oder grobe Fahrlassigkeit zurtickzufiihren sind.

§7
Auswertung des Archivgutes, Belegexemplar

(1) Der Benutzer / die Benutzerin hat bei der Auswertung des Archivgutes die Belegstellen
anzugeben.

(2) Werden Arbeiten unter maf3geblicher Benutzung von Unterlagen des Stadtarchivs erstellt, so ist
der Benutzer / die Benutzerin verpflichtet, dem Archiv kostenlos und unaufgefordert ein
Belegexemplar zu Gberlassen. Dies gilt auch fur ungedruckte Arbeiten wie etwa Examensarbeiten
oder fur Audio- und Filmproduktionen.

§8

Reproduktionen

(1) Das Stadtarchiv kann im Rahmen seiner personellen und technischen Ausstattung gegen
Entrichtung von Gebihren und Erstattung von Auslagen Reproduktionen von Archivgut anfertigen
bzw. anfertigen lassen. Erstattungsfahige Auslagen sind Postgebuhren fur Zustellungen und
Nachnahmen. Sie werden auch gefordert, wenn fir die Leistung selbst keine Gebuhr erhoben wird.
Reproduktionen sind z.B. Fotokopien, digitale Ablichtungen und Kopien von Audio- und
Videodokumenten. Ein Anspruch auf die Anfertigung von Reproduktionen besteht nicht. Keine
Reproduktionen werden erstellt, sofern das Archivgut Schutzfristen unterliegt oder durch eine
Reproduktion Urheber- und Nutzungsrechte oder Personlichkeitsrechte Betroffener oder Dritter
verletzt wirden. Die Anfertigung von Reproduktionen aus Archivgut, das nicht im Eigentum der Stadt
steht, bedarf der schriftlichen Zustimmung des Eigentimers.

(2) Die Anfertigung von eigenen Fotografien durch den Benutzer/die Benutzerin ist gestattet, sofern
sie sich auf Aktenbesténde beschrankt und auf Blitzlicht verzichtet. Sie ist untersagt, sofern die
Erhaltung des Archivguts gefahrdet scheint oder Urheber- und Nutzungsrechte oder
Personlichkeitsrechte Betroffener oder Dritter verletzt wirden.

(3) Die Aushandigung von Reproduktionen oder die Erstellung von eigenen Fotografien durch den
Benutzer / die Benutzerin erfolgt nur zum persdnlichen Gebrauch und fir den freigegebenen Zweck.
Der Benutzer / die Benutzerin haftet fir jeden Missbrauch.

(4) Veroffentlichung, Weitergabe und gewerbsmafige Nutzung von Reproduktionen oder von durch
den Benutzer / die Benutzerin erstellten Fotografien bedtrfen der Zustimmung des Stadtarchivs. Die
Bestimmungen des Urheberrechtes sind zu beachten. Die Belegstelle ist anzugeben.



8§89
Benutzungsgebiihren

(1) Far die Benutzung bzw. Leistung des Stadtarchivs werden Gebihren nach Mal3gabe der
folgenden Bestimmungen erhoben.

(2) Fur durch das Stadtarchiv durchgefiihrte Recherchen und schriftliche Auskiinfte aus dem
Bestand Standesamt/Personenstandsunterlagen betragt die Gebuhr:

je Ablichtung aus Personenstandsunterlagen 7,40 €
je Beglaubigung von Ablichtungen 2,60 €
je Erteilung einer Auskunft aus dem Bestand 7,00 €
Standesamt/Personenstandsunterlagen

Suchen je eines Eintrags oder Vorgangs in 12,50€

Personenstandsunterlagen, wenn hierfiir entweder das Datum
oder der Standesamtsbezirk oder sonstige zum Aufsuchen
notwendige Angaben nicht gemacht werden kénnen, je
angefangene Viertelstunde

(3) Fir Reproduktionen aus Archivgut betrégt die Gebuhr:

jedoch fur Schilerinnen
und Schiler,
Auszubildende und
Studierende

1. Analoge oder digitale Reproduktionen von
Archiv- oder Bibliotheksgut:

- Ausdruck (max. 20 Stuck je Woche/je 0,25 € | gebuhrenfrei
Benutzer / Benutzerin) je Stlick

Ausdrucke von Mikrofilm oder Mikrofiche:

- Grundgebiihr je Reproduktionsauftrag 2,00 € |gebuhrenfrei
- zuzuglich je Ausdruck 0,50 € |gebihrenfrei
Digitale Reproduktion am Buchscanner:

- Grundgebiihr je Reproduktionsauftrag 2,00 € |gebuhrenfrei
- zuzuglich je Scan 0,50 € |gebihrenfrei

2. Digitale Reproduktionen von Lichtbildern:

- Grundgebiihr je Reproduktionsauftrag 5,00€ |2,50€

- je Scan / digitales Lichtbild 1,50 € 0,75€

3. Bereitstellung von Digitalisaten:

- elektronische Bereitstellung von 450€ |2,25€
Digitalisaten (auf CD-Rom/DVD-Rom, per
E-Mail, Downloadverfahren) je Bild

- Analoger Ausdruck je Bild 3,00 € 3,00€

- CD-ROM oder DVD-ROM je Stiick 1,00€ |1,00€




(4) Fur die Verdffentlichung von Reproduktionen aus Bestanden des Stadtarchivs Kiel betragt die
Gebuhr:

jedoch fur Schilerinnen
und Schuler,
Auszubildende und
Studierende

1. Druckerzeugnisse und Video- oder
Audioproduktionen:

- bei einer Auflage bis 3.500 Stiick:

je Reproduktion 7,50 € | gebuhrenfrei
- bei einer Auflage tUber 3500 Stiick:
je Reproduktion 25,00 € |gebuhrenfrei

maximal jedoch 250€ je Publikationsprojekt

2. Wiedergabe in Fernsehen oder Onlinediensten:

- je Reproduktion 30,00 € |gebihrenfrei

810
Gebihrenfreiheit

Fur folgende Leistungen werden keine Gebuhren erhoben:
1. Einsichtnahme in Archivalien, Fotos, Blicher oder sonstige Dokumente im Lesesaal des
Stadtarchivs
2. mundliche Auskiinfte und Beratung im Lesesaal
3. schriftliche Ausklnfte aulRer im Fall des § 9 Abs.2.

§11
Gebuhrenpflichtige, Falligkeit

Schuldner/Schuldnerin der Gebihren und der Auslagen ist der Benutzer / die Benutzerin. Die
Gebuhren entstehen mit der Verwirklichung der in 89 geregelten Gebuhrentatbesténde. Die
Verpflichtung zur Erstattung von Auslagen entsteht mit der Aufwendung des zu erstattenden
Betrages. Gebuhren und Auslagen werden mit ihnrem Entstehen sofort fallig und sind an das
Stadtarchiv zu zahlen.

§12

Inkrafttreten

Diese Satzung tritt an dem Tag nach ihrer Bekanntmachung in Kraft. Gleichzeitig tritt die Satzung
der Landeshauptstadt Kiel Giber die Benutzung des Stadtarchivs vom 21.01.2010 aul3er Kraft.

Kiel, den 13.06.2016

Dr. Ulf Kéampfer
Oberbirgermeister



